INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Arquitecto
Breitner Roely Gonzales Maldonado
Director General

Guatemala, 31 de agosto de 2021

Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el

siguiente:
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ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AIVIERICA, DE LA DIRECCION DE

Unidad Administrativa donde presta servicios | PATRIMONIO DOCUMENTAL Y BIBLIOGRAFICO, DE LA DIRECCION
GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL.

Objetivo del La TECNICO se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para Archivo General De Centro
Contrato América, de la Direccién De Patrimonio Documental y Bibliografico, de la Direccién General Del
Patrimonio Cultural Y Natural, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las percepciones de
sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios TECNICOS que se describen a

continuacion, sin ser estas limitativas, sino enunciativas.

Desarrollo Ordenado de Actividades

1. Apoyar en la aplicacion de las normas y procedimientos correspondientes a la actividad archivistica

de organizacion documental del Fondo Documental del Antiguo Archivo Historico de la Policia
Nacional.

Apoyar en el cumplimiento de los lineamientos para la clasificacién, ordenacién, descripcion,
documental y conservacion, y velar de que sean realizados conforme a los procedimientos
establecidos por el Archivo General de Centro América.

Apoyar con la productividad de los procesos de conservacién y organizacion documental de acuerdo
a las metas establecidas del area.

Apoyar en realizar el proceso de organizacion documental de los diferentes fondos documentales
bajo resguardo y custodia del Archivo General de Centro América.

Apoyar en el cambio de las cajas que se encuentran en mal estado, las carpetas deterioradas que
contienen la documentacion y asi mismo extraer de los documentos articulos que puedan deteriorar
la documentacion en aras de viabilizar el proceso de digitalizacion.

Apoyar en reuniones técnicas a las que se le convoque.
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10.

11.
12.

13.

14

Brindar apoyo en la aplicacion, desarrollo y monitoreo de los procesos archivisticos, resguardo y
custodia del Fondo Documental,

Apoyar en el traslado de documentacion organizada al area de digitalizacion.

Apoyar en el proceso de Acceso, Digitalizacion o Custodia Documental cuando sea necesario.
Brindar apoyo en la elaboracion de informes de avances del Fondo Documental del Antiguo Archivo
Historico de la Policia Nacional.

Apoyar en el proceso de limpieza de toda la documentacion del Archivo.

Apoyar con actividades que tengan relacion con la conservacion del Edificio y que prevengan
cualquier riesgo o vulnerabilidad contra el fondo documental.

Apoyar en realizar actividades archivisticas, difusion cultural y acceso a la informacion en las
instalaciones del Archivo General de Centro América, cuando sea requerido por el jefe inmediato.
Atender las solicitudes que sobre la ejecucion de este contrato haga “El MINISTERIO” o sus
autoridades superiores.

Resultados Obtenidos:

10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.

Se apoyo en el proceso de monitoreo de control de temperatura y humedad en los diferentes locales
del drea de custodia documental por medio de termohigrometros y deshumidificadores.

Se apoyo en el proceso de monitoreo diario de los locales del drea de custodia documental, para
constatar que las instalaciones estén en buen estado.

Se apoyd en la organizacion del personal de custodia documental para la realizacion de las
actividades.

Se apoyo con el registro diario de avances para el cumplimiento diario de una custodia eficiente.

Se apoy6 en la implementacion y ejecucion de procesos dentro del drea de custodia documental, con
el fin de una adecuada conservacion de las unidades de instalacion de forma ordenada.

Se apoyo¢ realizando reuniones para agilizar procesos y técnicas para socializar informacion
correspondiente al trabajo diario del equipo y la mejora continua del area.

Se apoyo en el proceso de monitoreo de control de goteras y filtraciones, asi como sus reparaciones
en el techo de las instalaciones.

Se apoyo en el registro del control de cadena de custodia de las unidades trasladadas a las areas de
digitalizacion y organizacion documental para su intervencion.

Se apoy¢ en el traslado de unidades de instalacion, que reingresaron del area de digitalizacion, a sus
depositos, areas y ambientes correspondientes.

Se apoyo en el traslado de unidades de instalacion, que reingresaron del drea de organizacion, a sus
depositos, areas y ambientes correspondientes.

Se apoyo en la limpieza en el techo de las instalaciones.

Se apoyo elaborando los informes mensuales sobre avances del Fondo Documental del Antiguo
Archivo Historico de la Policia Nacional.

Se apoyo en la revision y correccion de datos en las descripciones de los fondos documentales de la
Policia Nacional, ingresadas al sistema AToM —Access to Memory -.

Se apoyod dando asesoria en los procesos de custodia y preservacion a largo plazo de la
documentacion resguardada por el equipo de custodia documental.

Se brindd apoyo en la solicitud de implementos y herramientas a utilizar por parte del equipo de
custodia documental.

Se apoyd en el movimiento de 101 unidades de instalacion de la jefatura departamental de
Retalhuleu GT PN 11.

Se apoyo en el cotejo de inventario de 13 unidades de instalacion de la jefatura departamental de
Retalhuleu GT PN 11.
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18. Se apoy6 en el acompafiamiento de visitas guiadas, a usuarios externos, dentro de las instalaciones
del Fondo Documental del antiguo Archivo Histdrico de la Policia Nacional.

19. Se apoy6 documentando con fotografias las visitas guiadas, actividades internas y procesos técnicos
por area.

Jessica Matilde Pérez Raymundo Licenciado Haroldo Boanerges Zamora
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NIT que Realizo la Consulta:

96836768

Identificador Documento del Verificador
[ntegrado No:
1628270358387

Fecha de Generacion:

Aug 6, 2021, 11:19 AM

Detalle de Documentos

Tipo Documento: FEL
Fecha Emision: 31/08/2021 11:15:20
Emisor: 96836768

Agente de Retencion:

No es agente de retencion.

Establecimiento: JESSICA MATILDE PEREZ RAYMUNDO

Receptor: 3378519-DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL
Monto Total: GTQ GTQ 6000.000000

No. de Acceso: 0

Autorizacion: D74229EC-20AF-4F92-8704-364CA4B86B98

Serie: D74229EC

Nimero del DTE: 548360082

Acuse de recibido:

FCID202120210806T11:15:2006:00D74229EC20AF4F928704364CA4B86B98

Fecha de la consulta;:

06/08/2021 11:19:16

Estado:

Activo




Situacion del Contribuyente

NO presenta incumplimientos

Al 06/08/2021 11:19:18

CONTRIBUYENTE y/o EMISOR

NIT 96836768
NOMBRE JESSICA MATILDE, PEREZ RAYMUNDO

RESUMEN
TIPO DE INCUMPLIMIENTO

El no presentar incumplimientos en el cuadro anterior, no garantiza que el contribuyente pueda obtener la "Solvencia Fiscal”, ya que el
proceso de emision de la misma considera otras obligaciones no incluidas en el mismo.

Superintendencia de Administracion Tributaria
Verifique la validez de la presente consulta a través del codigo QR




